Forslag

INSTRUKTION
For kyrkoekonom med tjénstestélle i Mikaelsgarden i Finstrom

Godkind av kyrkofullmiktige den

1§
Ekonomichefen anstills och entledigas av kyrkoradet. Tjdnsteinnehavaren underlyder kyrkoradet.

2§

Behorighetsvillkor for tjansten dr examen pa lagre hogskoleniva. Tjénsteinnehavaren bor ha
fortrogenhet med handhavandet av ekonomiska och administrativa angeldgenheter samt bokforing.
Tjansteinnehavaren forutsitts vara medlem av Evangelisk-lutherska kyrkan.
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Tjénsten dr en heltidstjanst

4§
Pa kyrkoekonomen ankommer:

Att leda och skota forsamlingens ekonomiférvaltning.

Att bevaka forsamlingens ekonomiska intressen.

Att bereda och foredra drenden for kyrkoradet.

Att 1 egenskap av forman leda och dvervaka forsamlingens fastighetspersonal.
Att ansvara for forvaltningen av forsamlingens l6sa och fasta egendom.

Att ansvara for forsamlingens forsdkringar och hyresavtal.

Att ombesorja att anskaffningar gors enligt gillande upphandlingsdirektiv.
Delta i fortbildning inom sitt arbetsomrade och utveckla sin skicklighet.

Att utfora 6vriga av kyrkoradet anfortrodda uppgifter.
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5§

Vid behov gor kyrkoradet en mera detaljerad plan for kyrkoekonomens arbetsuppgifter.

63§

En tjansteinnehavare fér inte under den tid tjédnsteforhallandet varar eller direfter utnyttja eller
olovligt réja sddan omstindighet som rér annan person som pa grund av sakens natur inte far rojas.
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Tjansteinnehavare ar skyldig att ritta sig efter eventuella senare dndringar av denna instruktion.

Denna instruktion trader 1 kraft den 1.5.2025



